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教務處組織業務執掌

• 大學部學生學籍、選課及成績等業務

• 位於行政大樓 1 樓
註冊組

• 研究所學生學籍、選課及成績等業務

• 位於行政大樓 2 樓研究生教務組

• 課程彙辦、教室借用及管理、課程評量事宜

• 位於行政大樓 2 樓課務組

• 學生學習歷程系統維護、大幅出圖製作、學校文宣製作、
學校出版品編印及教育部教學相關計畫業務

• 位於圖書館後側原住民走廊地下室、出版中心位於國際
大樓 12 樓

綜合業務組

• 教師與助教增能、創新教學推動、學生學習資源

• 位於國際大樓 2 樓教學發展中心
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新生入學注意事項

• 上網更新個人資料 (英文姓名、手機號碼、電子信
箱等)。學生資訊系統

• 課程、教務相關重要訊息隨時以郵件通知。注意電子郵件訊息

• 期間 108/9/9 至 9/20。加退選事宜

• 期間 108/11/18 至 12/5。二次退選

• 各項重要時程，詳見本校教務處網頁。行事曆

• 大學部請各班代於開學日 (9/9) 起至註冊組領取，研究生
於開學日 (9/9) 起至研教組領取。學生證

• 台大、師大課程請於加退選期間線上選課，選課
相關資訊詳見課程查詢系統之臺灣大學系統校際
選課課程資訊。

臺灣大學系統

選課資訊
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重要教務相關法規 - 修讀輔系辦法

依據：本校學士班學生修讀輔系辦法 (研究生不得申請)

申請條件：大學部學生修畢第一學年課程，自第二學
年起至修業年限最後一年第一學期止 (不包括延長修業
年限)。

申請時間：應於行事曆規定之申請期限內，向教務處
提出申請。

採申請制：未經核准者，畢業時雖符合輔系之應修科
目學分數，亦不得取得輔系畢業資格。

修習科目學分數：不得少於 20 學分。
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重要教務相關法規 - 修讀雙主修辦法

依據：本校學士班學生修讀雙主修辦法 (研究生不得申請)

申請條件：大學部學生修畢第一學年課程，自第學二
年起至修業年限最後一年第一學期止 (不包括延長修
業年限)。歷年排名 50％以內，各系如有更嚴格規定
者，從其規定。

申請期間：應於行事曆規定之申請期限內，向教務處

提出申請。

採申請制：未經核准者，畢業時雖符合雙主修之應修
科目學分總數，亦不得核給雙主修學位。

雙主修名額、各系應修讀科目表等，均公告於教務處
網站。
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重要教務相關法規 - 學分抵免

申請時間：8/22- 9/11

申請單位：向各系所提出

新生及轉學生於入學當學期申請，以一次為限。
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重要教務相關法規 - 退學規定

大學部學生累計兩次不及格科目學分總數達 1/2 (含) 以上者。但特殊
生累計兩次不及格科目學分總數，達該學期修習學分總數 2/3 (含) 以
上者。(例外：學期修習科目總學分低於 9 學分 (含) 及身心障礙學生
不受此限，特殊生定義詳學則規定)

逾期未註冊或休學逾期未復學者。

修業年限屆滿，未修滿畢業應修學分數或必修科目不及格，或未通過
學位論文考試者。

碩博士生因學位考試不及格，經重考一次仍不及格者。

博士生未能通過博士學位候選人資格考核者。

除前列各款規定之事由外，依學生獎懲辦法規定退學者。
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大學部必選修、畢業學分—必選修

共同必修：二年制 10 學分、四年制 34 學分

領域 二年制／在職班 四年制

社會實踐 - 1

國文 2 6

英文 2 12

通識 6 15

體育 0／-
(三年級必修)

0
(一至三年級必修)

校定英文能力檢測 - 0

小計 10 34

專業必修、選修 (各系所規定)
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大學部修課學分上下限及畢業學分

每學期修課學分上下限規定

• 上限：日間學制一至四年級 25 學分，二技在職班 13 學分。

• 下限：日間學制一至三年級 16 學分，四年級 9 學分，二
技在職班 9 學分。

畢業學分：四年制≧ 128 學分；二年制≧ 72 學分

10



大學部必修 - 英文會考

•新生入學前舉行英文分級會考

• 英文字彙與閱讀一二、英語口語訓練一
二依成績分班

分級授課

•畢業前參加官方英檢 (教育部頒八類英語檢定測驗)校定英文能力檢測

• CEFR B1級 (等同多益 550 分)通過標準

• 未通過者應修習英文實務
校定英文能力檢測

未通過
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書卷獎辦法

受獎資格：凡本校大學部學生，其上學期成績在 GPA 3.38 以上 (含) 且
符合下列條件之一且無不得受獎之情形者。

• 名列其所屬班級前 5% 以內 (含)。

• 名列其所屬科系該學制該年級前 5% 以內 (含)。

• 不分系學生名列其各主修系該學制該班級或該年級前 5%

以內 (含)。

• 符合書卷獎辦法受獎資格者，每人頒發獎金叁仟元及獎
狀乙紙
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大學部提前畢業辦法

申請時間：

•本校大學部學生於最低修業期限屆滿前一學期或一學年，修滿畢業
應修學分數且符合提前畢業相關規定，得申請提前畢業。

申請資格：符合下列條件之一者

• 學業成績每學期平均需達 80 分或 GPA3.38 以上。

• 每學期名次列該班或該系前 10% 以內。

• 不分系學生每學期名次列該班或該系或主修系該班或該系前 10% 以
內。

• 歷年學業總平均成績達 85 分或 GPA 3.76 以上。

• 錄取研究所且經所屬系審核同意。
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跨領域多元學習

• 目前有 13 個系及 5 個學士學位學程 (財務金融、科技
管理、醫學工程、智慧財產權、色彩影像與照明科技)，
提供申請修習輔系、雙主修。

輔系、雙主修（研究生不得申請）

• 本校設置 40 餘個跨領域學分學程，學生得依各學程修
讀辦法向各學程開辦院 (系) 提出申請；另依臺灣大學
系統教務研商會議決議得跨校修讀學分學程，爰本校學
生得依臺大及師大學分學程相關規定逕向兩校有開放跨
校修讀之學分學程提出修讀申請，申請時間於每年七月
初依各校公告時間。

• 申請跨校修讀輔系需同時符合本校及加修學校之修讀輔
系辦法及「國立臺灣大學系統學生跨校修讀輔系辦法」
之規定。

• 相關資訊請見臺灣大學系統網站公告
https://triangle.ntu.edu.tw/

• 為使除管理學院外學生具備商管基本學識，特規劃管理
類跨域微學程，作為其了解管理領域敲門磚。

跨領域學分學程、跨校修讀輔系

．
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跨領域多元學習

• 本校學生得依「國立臺灣大學系統學生跨校修讀輔系辦
法」規定，向臺大及臺師大有開放跨校修讀之輔系提出
修讀申請。

• 申請時間：每年七月初依各校公告時間。

• 申請跨校修讀輔系需同時符合本校及加修學校之修讀輔
系辦法及「國立臺灣大學系統學生跨校修讀輔系辦法」
之規定。

• 相關資訊請見臺灣大學系統網站公告
https://triangle.ntu.edu.tw/

跨校修讀輔系
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研究所修業規定
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英文必修、學術倫理必修 (研究所)

1.英文會考：

• 103 學年度起四年制新生於入學前皆須參加入學分級會考。

• 新生若未參加今年度入學分級會考，務必記得補參加明年新生入學分級會考。

2. 英文課程修習規定：

• 英文領域必修課程共 12 學分，詳語言中心網頁。

3. 英文學分抵免：

•依入學分級會考或官方英檢 (教育部頒八類英語檢定測驗) 之成績，免修及
抵免相關課程標準公告於語言中心網頁。

•申請單位：語言中心

大學部

研究所

1.英文畢業規定：

• 通過相當全民英檢中級複試之語言測驗或修習 4 學分英文課程，免修規定請
詳各系所修業規定。

2. 必修學術倫理課程 (0 學分，入學第一學年修畢)

• 相關課程資訊請詳通識中心網頁公告。 17



課程評量

期中教學意見回饋調查 - 開學後第六週進行

• 反映課程相關建言，供教師教學調整參考，同學身份受到

保密。

• 上網填答者，可參加現金抽獎 (共 24 名)，最高獎金 3千元。

期末課程評量 - 期末考前三週進行

• 評量結果用以檢視教學成效，作為提升教學或課程調整之

參考，同學身份受到保密。

• 完整填答修讀科目評量者，可於網路即時查閱該科目成績，

並參加現金抽獎 (共 35 名)，最高獎金 3 千元。
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學生學習成效 - 學習歷程系統建置

• 以電子化方式紀錄學生學習歷程，包含成績、社團、獎懲、幹部紀錄

• 可自行更新個人簡介、校園歷程紀錄、生涯目標、專業證照及影音履歷等

• 在校各項紀錄彙整，輕鬆轉換成網頁履歷或文字履歷，供升學與求職使用
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2020

學生學習資源 - 開放式課程網站

百餘支教學影片或講座
錄影等數位教材，提供
校內同學及校外人士免
費自由瀏覽與學習
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2121

學生學習資源 - 精誠講堂與媒體雲影音平臺

「精於做事，誠於待人」
為落實教學理論與實務之結合，辦理「臺科大精誠講堂」，邀請豐富
業界實務經驗之各領域傑出人士進行專題演講，並錄製為高品質數位
內容，放置於「臺科大媒體雲」網路平台，提供同學自由觀賞學習。
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學生學習資源 - 學生學習中心學習討論室

位於國際大樓 12 樓，共有 5 間討論室。平日開放時間為
09:00~21:00，提供學生課後輔導、課業討論、學習諮詢等
用途。
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學生學習資源 - 課業學習伴讀制度

 目的：鼓勵學業成績優異學生協助輔導同儕課業，有效解決
學生課業疑難、提升學習成效。

 申請方式：
 申請伴讀期間需修習與伴讀科目相同之課程。
 伴讀方式分為個別伴讀及團體伴讀兩類。
 個別伴讀採一對一或一對二之伴讀方式進行。
 團體伴讀採 3-5 人或 6 人以上組成小組進行。
 伴讀可由授課教師提出申請或學生個人自行向承辦單位
提出申請。伴讀活動之伴讀員皆由承辦單位指派。

 伴讀活動時間以星期一至星期五上午 08:00 至晚間 21:00

為原則。活動以 1 小時為單位，每人每次至多申請 2 小
時，每人每月可申請伴讀時數以 8 小時為限。
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學生學習資源–Moodle 數位學習平台

本校教材已全面上網，為讓全校師生可以簡易快速瞭解平台操
作與功能，每學期與電算中心合作定期辦理 Moodle 教育訓練。
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多元卓越 快樂學習


